E-m

privind exercitarea atributi

Primarul comunei Figete

Avind in vedere:
- referatul secretarului gener
30.09.2025;
- prevederile art. 3 alin. (2) lit
republicat, cu modificarile si ¢
- prevederile art. 3 alin. (1), a1
dispozitiilor in materie de star
Hotararea Guvernului nr. 64/20
- prevederile art. 3 alin. (3) ale
metodologice de aplicare unitar
- dispozitiile art. 157 din O
administrativ, cu modificarile g

in temeiul art. 196, alin.(

administrativ, cu modificarile g

Art.1. Incepand cu data preze
Stoicescu Stelian, se deleaga at
functia de referent superior in ¢
Art.2. — Se deleagd doamna

pentru a indeplinii atributiile

PRIMARIA COMUNEI FAGETELU

ROMANIA

JUDETUL OLT

ail : primariafagetelu@yahoo.ro
Tel/Fax: 0349401743

DISPOZITIE
NR: 151 din 30.09.2025

lilor de ofiter de stare civila in cadrul primariei comunei

Fagetelu

u, judetul Olt ;

al al comunei Fagetelu nregistrat cu nr. 2831 din data de

.a) din Legea nr. 119 / 1996 cu privire la actele de stare civila,
ompletarile ulterioare;

t. 10 si art. 11 din Metodologia cu privire la aplicarea unitara a
e civila, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobatd prin
11
cap. II din Hotararea nr. 255 / 2024 pentru aprobarea Normelor
a a dispozitiilor in materie de stare civila;

rdonanta de urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019, privind Codul
| completarile ulterioare;

1), lit. b) din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul

| completérile ulterioare ;

DISPUNE:

:ntei dispozitii, pe perioada mandatului de primar al domnului
ributiile de ofiter de stare civilda doamnei Berechet Viorica, avind
adrul Compartimentului Financiar — contabil.

Serban Alina Florentina, secretar general al Comunei Fagetelu

de ofiter de stare civila in timpul concediilor de odihna, a




concediilor medicale si al invoirilor doamnei Berechet Viorica delegat cu atributii de ofiter de

stare civild

Art.3. - Persoanele delegate la

|
Anexa la prezenta dispozitie

Art.4. - Prezenta dispozifie
comunicare, potrivit preveder
modificirile si completarile ult
Art.S. — Prezenta dispozitie s
Prefectului Judetului Olt si v

Comunei Fagetelu, Judetul Olt

art. 1 i 2 vor indeplini atributiile de stare civild prevazute in

poate fi atacatd la Tribunalul OIt, in termen de 30 zile de la
lor Legii nr. 554/2004 - Legea contenciosului administrativ, cu

erioare.
e va comunica persoanelor prevazute la art. 1 si art.2, Institutiei
a fi adusa la cunostintd publicd prin afisare la sediul Primariei

si pe site — ul Primariei.

PRIMAR,
STOICESCU STELIAN

CONTRASEMNEAZA
P. SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
SERBAN AITNA LT ODENTINA

(]



PRI

E-n

Atributii Ofiter de stare ci

a) intocmesc, la cerere sau dir
dublu exemplar, si elibereaza y
si faptele de stare civila inregis
b) inscriu mentiuni pe margine
comunicdri de mentiuni pentru
exemplarul II, in conditiile pre
c) elibereazi gratuit, la cererea
actele de stare civila, precu,
respectarea prevederilor Legii
ale Legii nr. 677/2001, cu mod
d) elibereaza, la cererea perso

stare civila, potrivit modelul
unitara a dispozitiilor in mate
la mentiunile existente pe mar
e) trimit structurilor de eviden
data intocmirii actului de star
nominale pentru nascufii vii, ¢
civil al cetédtenilor roméni; ac
rezultd cd persoancle decedatg
persoanelor din cadrul S.P.C.LL
f) trimit centrelor militare, pan
de eviden{d militara aflat as
prevazut in anexa nr. 10 din M
de stare civila;

g) trimit structurilor de stare ci
comuna, pand la data de 5 a lui
h) intocmesc buletine statistice
cu normele Institutului Natia
urmétoare Tnregistrérii, la Dire

ROMANIA
MARIA COMUNEI FAGETELU
JUDETUL OLT

1ail : primariafagetelu@yahoo.ro

Tel/Fax: 0249469523

Anexa la Dispozitia nr.151/30.09.2025

vila

1 oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in
rersoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele
trate;
a actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit
inscriere n registrele de stare civild - exemplarul 1 sau, dupi caz,
zentei metodologii;
autoritafilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
m si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
nr. 16/1996, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si
ificarile si completarile ulterioare;

elor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de

I prevazut in anexa nr. 9 la Metodologia cu privire la aplicarea
ie de stare civild; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare
inea actului de stare civila;

a a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., in termen de 10 zile de la
civild sau a modificirilor intervenite in statutul civil, comunicari
tdteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul
le de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care
> nu au avut act de identitate se trimit la structura de evident{d a
.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

a la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
upra cetitenilor incorporabili sau recrugilor, potrivit modelului
letodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie

vild din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondata

1ii urmatoare, certificatele anulate la completare;

de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate

nal de Statisticd, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunn
ciia Judeteana de Statisticd Neamt;




i) dispun misurile necesare pa
condifii care sa asigure evitat
destinat desfagurdrii activitatii
j) atribuie codurile numerice
precalculate, pe care le pastreg
k) propun necesarul de registre
auxiliare i cerneald speciala,
din cadrul S.P.C.JL.LE.P;

) reconstituie registrele de stat
copierea textului din exemplar
aplicarea sigiliului §i parafei;
m) primesc cererile de schimb
prezentate in motivare, pentru
comuna;
n) primesc cererile de inscrierg
strdindtate, in statutul civil al p
prenume, precum si docum
D.E.P.A.B.D., in vederea aviz
aprobarii;
0) primesc cererile de transc
strainatate, insotite de actele
respingere a cererii de transcr
vederea avizarii prealabile de ¢
p) primesc cererile de rectifica
cu exactitate a erorilor depista

strérii registrelor si certificatelor de stare civila in

ea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar
de stare civila;

personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
za §i le arhiveaza in condifii de deplina securitate;

. certificate de stare civila, formulare, imprimate

pentru anul urmator, si il comunicd anual structurii de stare civila

re civila pierdute ori distruse - partial sau total - prin
ful existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si

are a numelui pe cale administrativi si documentele
a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondati

de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in

ersoanei, determinate de divort, adoplie, schimbare de nume si/sau
lentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi
irii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii

riere a certificatelor §i extraselor de stare civila procurate din
ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
iere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in
atre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afl;

re a actelor de stare civila si efectueaza verificéri pentru stabilirea
le in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe

acestea, intocmesc documentafia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le

inainteaza S.P.C.J.E.P..

pe

aprobare/respingere de rectific

ntru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de

are de catre primarul comunei;

q) primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civila,

intocmesc documentatia si refe

de aprobare sau respingere, cu

r) inainteaza S.P.C.J.E.P. exem

ratul prin care se propune primarului comunei emiterea dispozitiei
avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;
plarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la

data cind toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civild - exemplarul I;

s) sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor

documente de stare civila cu regim special.

s) elibereaza, la cererea perso
componenta familiei, neces
prevazute in anexele nr. 11 si
materie de stare civila;

t) efectueaza verificarile necesd
ulterioard a actelor de stare civ

in Romania;

t) efectueaza verificari si intocr
a cererilor de transcriere a cert
precum si a cererilor de rectifio

elor fizice indreptatite, certificate care s ateste

e reintregirii familiei aflate in strdindtate, potrivit modelelor
12 din Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
ire avizdrii cererilor de reconstituire si de intocmire

11a pentru cetdfenii romani §i persoanele fard cetéfenie domiciliate

nesc referate cu propuneri in vederea avizarii de catre S.P.C.J.E.P.
Ificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritatile stridine,
are a actelor de stare civila:

2




u) efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept

obiect anularea, completarea,| modificarea pe cale judecitoreasca a actelor de stare civili si a
menfiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasca a disparitiei si a mortii
unei persoane, precum si inregistrarea tardivi a nasterii;

v) inscriu in registrele de stare|civila, de indatd, mentiunile privind dobandirea,

redobéndirea sau renuntarea la cetitenia roméni, in baza comunicirilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;

X) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale

administrativa;
y) colaboreaza cu directiile de [sénitate judetene si a municipiului Bucuresti si cu

maternitafile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra
lor sau a céror identitate nu ¢ste cunoscuti si a cazurilor de pérasire a copiilor nounascuti si
neinregistrati la starea civila;
z) colaboreaza cu unitafile sanitare, Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului,
denumitd in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de asisten{d sociala,
denumit in continuare S.P.A.S|, si unitatile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanenta a
situafiei numerice §i nominal¢ a persoanelor cu situafie neclard pe linie de stare civild si de
evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la
rezolvarea fiecdrui caz in part¢, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscut.
a.a) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului

prevazut in anexa nr. 7 din M¢todologia cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie
de stare civila;
a.b) transmit semestrial la S.P/C.J.E.P. situatia casitoriilor mixte.

PRIMAR.
STOICE!

V

COD
P. SECI
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