ANEXA nr. 1
la Dispozitia nr. 95 din 06.05.2025

ATRIBUTIILE PURTATORULUI DE CUVANT

Art. 1. Purtatorul de cuvant al Primariei comunei Fagetelu va avea urmatoarele atributii
principale:

1. Reprezentarea Primadriei in relatiile cu mass-media:
o Asigurd o comunicare constantd si eficientd intre Primdrie si mass-media
locala, regionala si nationala.
o Reprezintd institutia in cadrul conferintelor de presd, interviurilor si altor
evenimente publice.
2. Redactarea si transmiterea materialelor informative:
o FElaboreazd si transmite comunicatele de presd, declaratiile oficiale si
raspunsurile la solicitarile mass-media.
o Redacteaza si publica materiale informative pentru cetdteni (brosuri, pliante,
postari pe site-ul oficial al primariei si pe retelele de socializare).
3. Gestionarea relatiilor cu presa:
o Raspunde la solicitarile de informatii din partea jurnalistilor si a altor
reprezentanti ai mass-media.
o Coordoneazd si gestioneaza organizarea de conferinte de presa, interviuri si
alte evenimente media.
o Asigurd transparenta informatiilor si claritatea comunicarii institutionale.
4. Organizarea si gestionarea evenimentelor de comunicare publica:
o Planifica si coordoneaza conferintele de presa, briefing-urile si alte evenimente
in care Primaria participa sau organizeaza activitati publice.
o Colaboreazi cu celelalte departamente ale primariei pentru organizarea acestor
evenimente $i pentru pregatirea materialelor de comunicare.
5. Monitorizarea si analiza presei:
o Monitorizeaza aparitiille media relevante pentru activitatea Primariei si
intocmeste rapoarte periodice privind imaginea institutiei In presa.
o Analizeazd impactul comunicatelor si mesajelor transmise si propune
imbunatatiri, daca este cazul.
6. Gestionarea imaginii Primariei:
o Promoveaza in mod constant imaginea pozitivd a Primariei Municipiului
[Numele localitatii] prin toate canalele de comunicare.
o Se asigurda cd informatiile oficiale sunt prezentate in mod coerent si in
conformitate cu valorile si politicile institutiei.
7. Colaborarea cu alte structuri interne:
o Colaboreazd cu toate directiile si departamentele primariei pentru a aduna
informatiile necesare elaborarii comunicatelor si a materialelor informative.
o Participa la sedintele interne pentru a se asigura ca toate informatiile transmise
publicului sunt corecte si actualizate.
8. Gestionarea crizelor de comunicare:
o Participd activ la gestionarea situatiilor de criza, asigurdnd o comunicare
eficientd si transparentd in fata publicului si mass-media.



o Colaboreazd cu echipele de management al crizelor pentru a dezvolta mesaje
clare si eficiente in cazuri de urgenta sau situatii neprevazute.

Art. 2. Purtatorul de cuvant va colabora indeaproape cu Primarul, cu consilierii locali si cu
conducerea altor departamente pentru a se asigura ca informatiile comunicate sunt complete si
exacte, avand in vedere politica de transparenta si deschidere a Primariei comunei Fagetelu.

Art. 3. Purtatorul de cuvant va indeplini atributiile prevazute in aceastd anexa conform
normelor legale in vigoare, cu respectarea confidentialitatii informatiilor sensibile si a
reglementarilor interne ale Primariei comunei Fagetelu.
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