ANEXA nr. 1
la Dispozitia nr. 96 din 06.05.2025

Atributiile responsabilului cu activitatea de informare si relatii publice

1. Accesul la informatiile de interes public
a. Primeste, inregistreaza si raspunde la solicitarile de informatii formulate in baza
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
b. Intocmeste raspunsuri scrise si transmite informatiile solicitate in termenele legale;
c. Asigura actualizarea periodica a informatiilor publice afisate la sediul institutiei si
pe pagina web oficiala.

2. Relatia cu mass-media
a. Redacteaza si difuzeaza comunicate de presa privind activitatea institutiei;
b. Organizeaza conferinte de presa, briefinguri si alte evenimente media;
c. Asigura prezenta institutiei In mass-media prin colaborari cu jurnalisti, comunicate
si raspunsuri la solicitari;
d. Monitorizeaza presa scrisd, online, TV si radio, intocmind sinteze periodice privind
aparitiile institutiei in media.

3. Comunicare interna si externa
a. Coordoneaza activitatea de comunicare institutionald;
b. Elaboreaza materiale informative, pliante, brosuri, buletine informative etc.;
c. Intretine relatia cu partenerii de comunicare, ONG-uri, institutii publice si cetiten;
d. Propune si implementeaza strategii de comunicare si imagine publica.

4. Transparenta institutionala si imagine publica
a. Colaboreaza la elaborarea planului anual de comunicare si transparenta decizionald;
b. Sustine imaginea institutiei printr-o comunicare clard, corecta si profesionista;
c. Gestioneaza pagina de internet si, dupa caz, conturile institutionale din retelele
sociale;
d. Informeaza conducerea asupra perceptiei publice a institutiei si face propuneri de
imbunatatire.

5. Alte atributii
a. Participa la instruiri si sesiuni de perfectionare profesionala in domeniul
comunicdrii si relatiilor publice;
b. Indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea institutiei, in limita atributiilor
postului.
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